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Tradelnvest Tirno;— Leste
Agéncia de Promoggio de Investimento e Exportagio, P

Nu Ref: El | /TITL/GDE/V/2025

TERMU REFERENSIA | Tékniku Profisional Junior
(TPJ) -Tezouru

Aprova husi: Diretor Ezekutivu, & Diretor Ezekutivu

Adjuntu data.Z!.../0.£/202¢

Verifika husi: Diretor Administrasaun & Finansas

Prepara husi: Rekursu Umanu

Tipu Kontratu Kontratu Termu Sertu

Durasaun Kontratu Fulan neen (6) ho posibilidade extensaun ba tinan 1

Data Hahu Servisu 01 Jullu 2025

Relata Ba Diretor Administrasaun & Finansa
Fatin Servisu Tradelnvest Timor-Leste
FUNSAUN PRINSIPAL:

F6 apoiu ba servisu Diresaun Administrasaun no Finansa prinsipalmente iha servisu sira tezouru nian bazeia
ba instrumentu jestaun hodi garante jestaun finanseira Tradelnvest nian tuir prinsipiu no regra orsamental

tuir lei orsamentu no jestaun finanseira no lejislasaun aplikavél sira.

DESKRISAUN SERVISU NO RESPONSABILIDADE:

1. Preparano prosesa pagamentu ba fornesedér sira, pesodl, no parte interesada sira seluk liu-husi

utilizasaun Sistema GRP-FreeBalance.
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KoTtribui ba dezenvolvimentu no melloramentu

Dokumentasaun po baze de dadus tezouru nian ne'e

Apgiu no halo manutensaun ba rejistu ho lolos (accurate) kona-ba tranzaksaun tezouru nian hotu.
Apoia preparasaun previzaun no relatériu kona-ba movimentu osan nian.

Halo ligasaun ho banku sira no instituisaun finanseira sira seluk kona-ba asuntu rutina sira.

Ajuda iha jestaun osan ki'ik/fundu maneiu (petty cash) no aset likidu sira seluk.

Asegura kumprimentu ba politika no prosedimentu finanseiru internu sira.

Prepara Journal Voucher (JV) manual ba ajustamentu sira iha Sistema FreeBalance;

prosesu tezouru nian.
mantein ho diak.
faservisysg

KRITERIA NO KUALI
. i i ou mane) ho idade minimu 22 no maximu 45. Enkoraja feto atu

aplika.

seluk.

Sistema Sistema GRP-Free Balance.

®  Edukasaun: Lisensiatura iha area Finansas, Jestaun Finaseiru, Tezouru no area relavante sira

* Esperiensia: Esperiensia servisu minimu tinan 2 iha area Tezouru.
* Kunesimentu Tekniku: iha kunesimentu baziku ba finansas no jestaun finanseiru publiku,
hatene utiliza Microsoft Office (Word, Excel,

PowerPoint, no seluk tan) ho diak, hatene utiliza

= lha esperiensia servisu iha instituisaun estadu, ONG nasional ka internasional, kompania
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privadu iha drea hanesan ho durasaun tinan 2,
" Fluente iha lian Tetum formal, no kapasidade iha lian Portugues, Ingles no Bahasa Indonesia sai
vantajen boot.

ABILIDADE JERAL:
® Kandidatu/a tenki hatudu kodigu étika ne’ebe aas, hatene respeitu, aprezentavel,
onestu, iha komunikasaun diak no klaru, no halo interaksaun ho ema ho oin midar.
" Kandidatu/a tenki iha kapasidade kontrola-an no pasiensia iha ambiente profisional;
* Kandidatu/a tenki jere situasaun ho profisionalismu maske iha presaun laran.
* Kandidatu/a tenki pontual haktuir oras servisu nian.

® Kandidatu/a tenkiiha abilidade komunikasaun ne’ebé diak no profisional.

* Kandidatu/a tenki iha vontade atu simu kritika no aprende husi fallansu sira.

* Kandidatu/a tenki prontu atu hanorin no fahe matenek.

" Kandidatu/a tenki iha abilidade atu servisu ho transparensia, integridade, servisu ekipa
no lideransa.
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