. A -:

Tradelnvest Timor- Leste

Agéncia de Promocio de Investimento Exportagio, P

Aprova: Diretor Executivo,

Data / D 2021

Verifika: Diretor Administrasaun
& Finansas, TITL
Prepara: Diresaun Admin &
Finansas, TITL

TPS- Kontabilidade no
Jestaun Finanseira

TERMU
REFERENSIA

Tipu Kontraty
Durasaun Kontraty

Data Hahu Serbisy
Diretur Administrasaun no Finansas
Fatin Serbisy TradeInvest Timor-Leste

semestral no anual),

DESKRISAUN SERBISU NO RESPONSABILIDADE:
I. Prepara Commitments payment voucher/CPV ba despezas hoty tujr kategoria

orsamentais no programa tuir PAA 0 orsamentu jeral estady aprovadu ba Tradelnvest
Timor—Lestc;

taka tinan orsamentu;
4. Halo verifikasaun ba transaksaun loron-loron husi rekonsiliasaun bankuy ne asegura nia
balansu hanesan ona ho dadus iha Ledger Jeral FreeBalance nian;
Asegura katak dadus hotu konaba kusty finanseira update tuir tempu, ho konsistensia,

n

Rua 25 de Abril, Avenida no. 08, Colmera, Vera Cruz, Dili-Timor Leste, Landline - +670 33115371 1
ke LIwww tradeinvest il




transferensia orsamentu interna;
8. Mantein dokumentus hoty file ou rai ho diak inklui relatoriy sira transaksaun finanseira

nian;

I1. Prepara relatoriy finanseira, mensal, semesteral no annual tuir padraun kontabilidade

publiku eziste tuir Sistema finanseira Timor-Leste nian -Leste; no

12. Hala’o servisu seluk

tuir orientasaun superior haktuir lei:

2) Experiensia iha

4) Tha kapasidade

kontabilidade ni

9) Hatene ho diak

KRITERIA NO KUALIFIKASAUN. =1
1) Grau Akadémiku, minimy lisensiatura iha 4rea hotu-hotu (konsidera liu area
kontabilidade no Jjestaun finansas);

no rekere liu hatene ona uza sistema F reeBalance-Gov. TL ho mesak:
3) Hatene diak konaba konseitu kontabilidade baziku, sistema no nia procesu.

5) Domina uza Microsoft office (Tenki bele: Excel, Word, Sistema komputador

6) Thakapasidade halo analiza no konesimentu ba prosedimentu sistema kontabilidade
internu instituisaun nian 10 analiza termu legal hirak ne’ebe relevante ny “udar mata
dalan ou politika ba servisu finansas publika governu Timor-Leste nian;

7) Bele halo ho mesak no esplika evidensia hoty konaba transaksaun despezas sira

semesteral no annual tuir lej finanseira Timor-Leste vigor.
8) Domina no iha kapasidade hodi interpreta, adopta no aplika guia ba sistema
relatoriu finanseiry ho nia prosedura hotu:

introdus ba Sistema base dadus finanseirg tezoraria nian;
10) Demonstra kapasidade oinsa aplika no emvolve an iha procesu planu organizasaun
nian no koloka rekursu sira.

area finansas publika Governu Timor-Leste-minimy tinan rua (2)

an ka software kontabilidade seluk)

hatama transaksaun no rekonsiliasaun jeral nomos iha kapasidade
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ABIL

Diretor Executivo,
Tradelnves Timor-Leste

IDADE JERAL:

Kompriende konaba kontratu servisu ho fornesedor sira

Kompriende ho diak numerasia

Kumpriende konaba sistema auditoria publika

Bele halo servisu jha tempu extra no prontu servisy 1ha presaun laran
Komunikasaun diak no exelente koalia Ingles no Portuguese

Onestu, responsabilidade no jha konsiente ba servisy

Bele servisu individu no iha espiritu servisy ckipa

Disiplina tempu no prontu servisu iha presaun laran

Tracelnvest Timor-Leste, | p.

géucia de Promogip de Investimentoe Exportagio
e Tmenloe Exportagio
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